Procédure : les commandes aux fournisseurs
Document fabriqué pour un projet d'entraînement de Meridal : l'entreprise, le Comptoir Arcelle, négoce de matériaux de soixante personnes, ses services, ses montants et ses règles sont inventés.
Mise à jour le 19 mai 2026. Responsable : les achats.
Qui valide
Jusqu'à 1 500 € HT : le responsable du service. Au-delà de 1 500 € HT : deux devis comparés, puis la direction.
Le bon de commande
Tout achat passe par un bon de commande dans le logiciel de gestion, avant la commande au fournisseur, sauf urgence signalée aux achats le jour même.
Les coordonnées bancaires
Tout changement de coordonnées bancaires d'un fournisseur se vérifie par téléphone, au numéro du dossier fournisseur, jamais à celui donné dans le courriel qui le demande. Rien n'est changé avant ce rappel.




